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                                                                Приложение  № 1

к Положению о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет к страховой пенсии

по старости (инвалидности)

 В _________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления)

от ________________________________________________

                 (Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________,

 (указывается должность муниципальной службы,

замещаемая на дату увольнения либо

  достижения возраста, дающего право на назначение

                 страховой пенсии)

проживающего _____________________________________,

телефон __________________________________________,

паспорт __________________________________________

               (серия, N, кем и когда выдан)

Заявление.
    В  соответствии  с  Законом Тверской области "О регулировании отдельных вопросов   муниципальной   службы   в   Тверской   области",  Положением  о муниципальной  службе  муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа»  Западнодвинского района Тверской области  прошу назначить мне пенсию за выслугу  лет  к  страховой  пенсии   по _______________________________________.

                                                                        (вид пенсии)

    Трудовую пенсию по старости (инвалидности) получаю в_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Тверской области)

    При  поступлении  вновь на государственную службу Российской Федерации, при    замещении    государственной    должности    Российской   Федерации, государственной  должности  Тверской  области,   государственной  должности иного  субъекта Российской Федерации муниципальной должности, замещаемой на постоянной  основе, должности муниципальной службы, а также при поступлении на  работу  в межгосударственные (межправительственные) органы, созданные с участием Российской Федерации, обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом __________________________________________________
                                                (наименование уполномоченного органа)

    В  случае  выбытия за пределы муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа»  Западнодвинского района Тверской области  на постоянное место жительства обязуюсь представлять в ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)

сведения о размере страховой пенсии при всех случаях изменения.

    "____" ________________ 20___ года     ________________________________

                                                                                      (подпись заявителя)

    Дата регистрации

    "____" ________________ 20___ года
                                                              Приложение  № 2

к Положению о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет к страховой пенсии

по старости (инвалидности) муниципальным

служащим 

Справка

о размере среднемесячного заработка, из которого

исчисляется размер пенсии за выслугу лет муниципальным

служащим муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа»  Западнодвинского  района Тверской области 

"___" ______________ 20___ г.

    Среднемесячный заработок _____________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                    (Ф.И.О.)

замещавшего ____________________________________________________________________
(наименование должности муниципальной службы)

за период с ____________________          по _____________________,

                         (день, месяц, год)                           (день, месяц, год)
составлял:

	N п/п
	Наименование выплат
	За 12 полных месяцев (руб., коп.)
	В месяц

	
	
	
	процентов
	руб., коп

	1.
	Месячный оклад муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы
	
	
	

	2.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу муниципального служащего в соответствии с присвоенным ему классным чином муниципальной службы
	
	
	

	3.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе
	
	
	

	4.
	Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы
	
	
	

	5.
	Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	

	6.
	Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	7.
	Премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	
	
	

	8.
	Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь, выплачиваемые за счет средств фонда оплаты труда муниципальных служащих
	
	
	

	9.
	Иные выплаты:

а) _____________________________

б) _____________________________

в) _____________________________
	
	
	

	10.
	Итого:
	
	
	

	11.
	Размер среднемесячного заработка, учитываемого при назначении пенсии за выслугу лет
	
	
	

	12.
	Предельный размер среднемесячного заработка (2,8 должностного оклада)
	
	
	


                                                                                  Приложение №  3

к Положению о порядке назначения и выплаты

пенсии за выслугу лет к страховой пенсии

по старости (инвалидности) муниципальным

служащим 

ПОРЯДОК

оформления документов, необходимых для назначения, выплаты

пенсии за выслугу лет к страховой пенсии по старости (инвалидности) муниципальным служащим муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа»  Западнодвинского  района Тверской области, а также приостановления, возобновления,  прекращения, индексации и перерасчета ее размера

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает перечень и правила оформления документов, необходимых для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет к страховой пенсии по старости (инвалидности) (далее - пенсия за выслугу лет), а также ее приостановления, возобновления, прекращения, индексации и перерасчета ее размера.

Настоящий Порядок распространяется на граждан, замещавших муниципальные должности муниципальной службы городского поселения поселок Старая Торопа  Западнодвинского района Тверской области до 01.07.2007, граждан, замещавших должности муниципальной службы городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области после 01.07.2007 (далее - заявитель), а также лиц, замещающих муниципальные должности.

2. Уполномоченными, осуществляющими оформление документов по назначению и расчету пенсии за выслугу лет, являются специалисты, на которых возложено ведение кадровой работы (далее - кадровая служба) и бюджетного учета в органах местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района Тверской области.

II. Оформление документов для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

3. Пенсия за выслугу лет устанавливается к страховой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с Федеральным законом "О страховых пенсиях в Российской Федерации".

Заявитель вправе обращаться за назначением пенсии за выслугу лет в любое время после возникновения права на нее и назначения страховой пенсии по старости (инвалидности) без ограничения каким-либо сроком путем подачи письменного заявления на имя руководителя органа местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района Тверской области.
4. Для назначения пенсии за выслугу лет оформляются следующие документы:

а) заявление о назначении пенсии за выслугу лет на имя руководителя органа местного самоуправления;

б) справка о размере среднемесячного заработка заявителя;

в) копия распоряжения (приказа) об увольнении с муниципальной службы  городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области;

г) копия трудовой книжки;

д) копия паспорта;

е) копия распоряжения об утверждении стажа муниципальной службы, о включении в стаж муниципальной службы иных периодов трудовой деятельности, копия протокола заседания комиссии по исчислению стажа муниципальной службы  городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области (далее - Комиссия);

ж) заявление с указанием реквизитов личного счета в кредитной организации, на который следует перечислять пенсию за выслугу лет;

з) справка об установлении инвалидности (в случае оформления трудовой пенсии по инвалидности) вместе с ее копией;

и) справка о размере на дату обращения назначенной страховой пенсии по старости (инвалидности) из органа, назначающего и выплачивающего страховую пенсию, вместе с ее копией;

к) справка о заболевании (справка учреждения медико-социальной экспертизы установленного образца) и документы, подтверждающие, что заболевание наступило в период прохождения муниципальной службы (в случае увольнения с муниципальной службы в связи с обнаружившимся несоответствием замещаемой должности муниципальной службы вследствие состояния здоровья, препятствующего продолжению данной службы), вместе с ее копией;

л) согласие на обработку персональных данных.

III. Порядок подготовки документов для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

5. Подготовка документов для назначения пенсии за выслугу лет, указанных в пункте 4 раздела II настоящего Порядка, осуществляется специалистом  в органе местного самоуправления муниципального образования   «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района Тверской области  во взаимодействии с заявителем.

6. Справка о размере страховой пенсии и сроке ее назначения из органа, назначающего и выплачивающего страховую пенсию по старости (инвалидности), справка о размере среднемесячного заработка запрашивается заявителем и представляется в специалисту, на которого возложено ведение кадровой работы в органе местного самоуправления муниципального образования  «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района Тверской области.

7. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет подает лицо, имеющее право на ее назначение. Данное заявление подается на имя руководителя органа местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района Тверской области:

в случае, если орган местного самоуправления реорганизован или ликвидирован - руководителю органа местного самоуправления муниципального образования Западнодвинский район Тверской области, к которому перешли функции реорганизованного или ликвидированного органа местного самоуправления Западнодвинского района Тверской области.

8. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет регистрируется в день его подачи органом местного самоуправления, в котором заявитель замещал должность муниципальной службы перед увольнением, или органом, в который переданы функции реорганизованного (ликвидированного) органа местного самоуправления. День регистрации заявления считается днем обращения заявителя за назначением пенсии за выслугу лет.

9. Специалист, на которого возложено ведение кадровой работы в органе местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района   Тверской области, при получении заявления и при наличии всех необходимых документов для назначения пенсии за выслугу лет:

а) проверяет правильность оформления заявления и соответствие изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам;

б) сверяет копии представленных документов с подлинниками, заверяет копии представленных документов;

в) оказывает содействие заявителю в получении недостающих документов для назначения пенсии за выслугу лет;

г) оформляет копию трудовой книжки. В случае, если листы копии трудовой книжки прошнуровываются и пронумеровываются, первый и последний листы должны быть заверены в установленном порядке кадровой службой по последнему месту замещения должности. В случае, если листы копии трудовой книжки не прошивались, то подписью и печатью заверяется каждый лист копии трудовой книжки (подпись расшифровывается);

д) оформляет документы, содержащие сведения о стаже заявителя, другие документы, необходимые для установления пенсии за выслугу лет.

10. Справка о размере среднемесячного заработка заявителя оформляется специалистом,  на которого возложено ведение бюджетного учета в органе местного самоуправления, и заверяется подписями руководителя органа местного самоуправления, главного бухгалтера и печатью органа местного самоуправления (подписи расшифровываются).

11. Сведения о стаже муниципальной службы, исчисленном на день увольнения лица, претендующего на назначение пенсии за выслугу лет, копия распоряжения об установлении стажа муниципальной службы заверяются подписью уполномоченного лица и печатью органа местного самоуправления (подпись расшифровывается).

12. Копия документа (распоряжения) об увольнении с муниципальной службы, иные документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет, заверяются в установленном порядке подписью уполномоченного лица и печатью органа местного самоуправления.

13. Решение о назначении пенсии за выслугу лет принимается руководителем органа местного самоуправления, в котором заявитель замещал должность муниципальной службы перед увольнением, и оформляется правовым актом.

В случае, если орган местного самоуправления реорганизован (ликвидирован), решение о назначении пенсии за выслугу лет принимается руководителем органа местного самоуправления, в который переданы функции ликвидированного (реорганизованного) органа.

14. Распорядительный акт о назначении пенсии за выслугу лет вместе с заявлением и всеми необходимыми документами направляется  специалисту органа местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района  Тверской области, на которого возложено ведение бюджетного учета (далее - уполномоченный орган), который определяет размер пенсии за выслугу лет, готовит проект распорядительного акта об определении ее размера.

15. Уполномоченный орган письменно уведомляет заявителя о размере установленной пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению к Порядку.

16. Уполномоченный орган на каждого получателя пенсии за выслугу лет формирует личное дело и осуществляет его хранение в течение срока, установленного действующим законодательством.

IV. Порядок оформления документов, необходимых для индексации и перерасчета пенсии за выслугу лет

17. Индексация пенсии за выслугу лет и перерасчет ее размера производятся уполномоченным органом с соблюдением правил, установленных Положением.

18. Пенсии за выслугу лет муниципальным служащим индексируются при централизованном увеличении (индексации) размера должностных окладов по должностям муниципальной службы муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района   Тверской области на индекс повышения должностных окладов в соответствии с решением Совета  депутатов городского поселения поселок Старая Торопа  Западнодвинского района Тверской области о бюджете городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района на очередной финансовый год и на плановый период.

19. Индексация пенсии за выслугу лет производится со дня повышения в централизованном порядке размера должностного оклада муниципального служащего.

20. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет производится в следующих случаях:

- изменения размера страховой пенсии по старости (инвалидности), с учетом которой установлен размер пенсии за выслугу лет;

- изменения стажа муниципальной службы.

21. Перерасчет пенсии за выслугу лет в связи с изменением размера страховой пенсии производится на основании сведений о новом размере страховой пенсии, полученных из органа, выплачивающего страховую пенсию.

При изменении размера страховой пенсии в индивидуальном порядке получатель пенсии за выслугу лет обязан дополнительно представить в уполномоченный орган справку о новом размере пенсии из органа, выплачивающего страховую пенсию.

22. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет муниципальным служащим производится соответственно с даты изменения размера страховой пенсии по старости (инвалидности), с даты поступления в орган местного самоуправления заявления о перерасчете пенсии за выслугу лет в связи с изменением стажа муниципальной службы.

23. Оформление документов, необходимых для перерасчета пенсии за выслугу лет, производится на основании документов, подтверждающих право на перерасчет, а в отдельных случаях - на основании заявления и документов, подтверждающих право на перерасчет.

Перерасчет пенсии за выслугу лет и ее индексация оформляются распоряжением руководителя органа местного самоуправления об изменении размера пенсии за выслугу лет в связи с перерасчетом.

24. Уполномоченный орган письменно уведомляет получателей пенсии за выслугу лет о размере пенсии за выслугу лет, исчисленной в результате произведенного перерасчета.

V. Порядок оформления документов, необходимых для приостановления, возобновления и прекращения выплаты пенсии за выслугу лет

25. Приостановление, возобновление и прекращение выплат пенсий за выслугу лет осуществляются в соответствии с Положением и оформляются распорядительным актом органа местного самоуправления о приостановлении (возобновлении, прекращении) выплаты пенсии за выслугу лет.

26. Оформление документов, необходимых для приостановления, возобновления и прекращения выплат пенсии за выслугу лет, производится  специалистом, на которого возложено ведение кадровой работы в органе местного самоуправления муниципального образования «Городское поселение поселок Старая Торопа» Западнодвинского района   Тверской области, в 10-дневный срок со дня подачи заявителем заявления и необходимых документов или получения указанным органом сведений, влекущих приостановление, возобновление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет.

27. Выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается:

а) при непредставлении в течение 30-ти календарных дней сведений о размере страховой пенсии лицом, которому назначена пенсия за выслугу лет, выехавшим за пределы Тверской области на постоянное место жительства;

б) в период прохождения государственной службы Российской Федерации, при замещении государственной должности Российской Федерации, государственной должности Тверской области, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, должности муниципальной службы, а также в период работы в межгосударственных (межправительственных) органах, созданных с участием Российской Федерации. Лица, получающие пенсию за выслугу лет, в 5-дневный срок представляют информацию путем подачи письменного заявления в уполномоченный орган о замещении данных должностей;

в) при истечении срока получения трудовой пенсии по инвалидности в случае непредставления документа о продлении срока инвалидности.

28. Выплата пенсии за выслугу лет возобновляется по заявлению лица, получавшего пенсию за выслугу лет, и при представлении соответствующих заверенных документов, подтверждающих изменение условий, препятствующих выплате пенсии за выслугу лет:

а) сведений о размере страховой пенсии из органа, производящего назначение и выплату страховых пенсий;

б) документа об увольнении или освобождении от замещаемой должности;

в) справки медико-социальной экспертизы о продлении срока инвалидности.

Лицу, которому была приостановлена пенсия за выслугу лет после увольнения (освобождения) от замещаемой должности, по его заявлению пенсия за выслугу лет может быть установлена вновь в порядке и на условиях, определяемых Положением, действующим на дату обращения. Оформление документов для назначения пенсии за выслугу лет в этом случае производится в соответствии с настоящим Порядком.

29. Лицу, получающему пенсию за выслугу лет, при назначении иной пенсии (доплаты), которая не может выплачиваться одновременно, выплата пенсии за выслугу лет прекращается с даты назначения иной пенсии (доплаты).

30. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается в случае смерти пенсионера, объявления его в установленном порядке умершим или признания безвестно отсутствующим с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть пенсионера либо вступило в законную силу решение суда об объявлении его умершим или о признании его безвестно отсутствующим, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

                                                                   Приложение

к Порядку оформления документов, необходимых

для назначения, выплаты пенсии за выслугу лет

к страховой пенсии по старости (инвалидности)

муниципальным служащим муниципального

образования  «Городское поселение поселок Старая Торопа»

 Западнодвинского района Тверской области,

 а также приостановления,

возобновления, прекращения, индексации

и перерасчета ее размера

 Угловой штамп органа ____________________

    местного самоуправления (адрес заявителя)

    "__" __________ 200__ г. N __ ___________

Уведомление

    Уважаемый(ая) ________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О.)

_______________________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления)

сообщаем,  что  размер  назначенной  Вам  пенсии за выслугу лет к страховой пенсии по старости (инвалидности) составляет _______ руб. ________ коп.

     Руководитель

    _____________________________________________ _________________________

       (наименование органа местного самоуправления)                (подпись, Ф.И.О.)

