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Приложение 1

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»

Сведения об администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области, 
предоставляющей муниципальную услугу 

Место нахождения: 

172630, Тверская область, Западнодвиснкий район, пгт. Старая Торопа, ул. Кирова, д.10.
Тел./факс: 8 (48265) 3 11 43 

Адрес электронной почты: st.toropagorpos@gmail.com.
Сайт Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www.westerndvina.rambler.ru
  Уполномоченный орган, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги:

 Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области.
Контактные телефоны: :8 (48265) 3 11 43, 8 (48265) 3 11 45;
Время работы Уполномоченного органа: 

Понедельник – четверг - с 8-00 до 17-00, обеденный перерыв с 12-00 до 12-48;

Пятница -  с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48;
Выходные дни - , суббота, воскресенье.
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Сведения

о филиале государственного автономного учреждении Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Е-mail
	График работы

	Нелидовский филиал ГАУ «МФЦ»
	172610 Тверская обл., г. Западная Двина, ул. Мира, д. 13
	8(48265) 
2-37-33
	zdvina@mfc-tver.ru
	Понедельник – пятница 8:00 – 20:00

Суббота 9:00 – 14:00

Без перерыва на обед

Воскресенье – выходной


Телефон Центра телефонного обслуживания населения: 8-800-450-00-20
Приложение 2

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

	
	Главе администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области___________________
  

	
	От



	
	(наименование юридического лица (ФИО физического лица)

	
	

	
	ИНН, юридический и почтовый адрес; ФИО руководителя; 

	
	

	
	телефон; банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, 

	
	

	
	БИК)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого, 

(нежилого) здания, помещения

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники
жилого, нежилого здания, помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) здания (помещения): ________________ ____________________________________________________________________

(указывается полный адрес:  адрес: субъект РФ, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)

____________________________________________________________________

Собственник (и) жилого (нежилого) здания (помещения): 

____________________________________________________________________ (указывается собственник(и) переводимого помещения)

Прошу разрешить: 

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого (нежилого) здания, помещения, принадлежащее на основании:

________________________________________________________________________________                                  

                                           (права собственности, договора найма договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого, нежилого здания, помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________201_ г. 

по "__" _________ 201_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с "__" _________201_ г. 

по "__" _________ 201_ г. в ________________ дни

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" _______________ г. N _______:

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________

6. ____________________________________________________________________

Иные документы______________________________________________________

____________________________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление:

	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО заявителя) 

	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО заявителя) 

	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО заявителя) 

	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(ФИО заявителя) 


Принял документы:

	
	
	
	
	

	(должность) 
	
	(Ф.И.О.)
	
	(дата)


Приложение 3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

Блок – схема предоставления муниципальной услуги



Нет

                               










Приложение 4

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

Расписка

в принятии документов к рассмотрению 

________________________________________________________

наименование Уполномоченного органа 

_____________________________________________________________

наименование филиала ГАУ «МФЦ»

от _________________________________________________________________________________________________________________________________                                                     
                     (Ф.И.О. заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица)

приняты к рассмотрению следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Нали-чие доку-ментов
	Кол-во лис-тов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	


Дата приема документов   __________________

Документы
 принял





________________________






___________

(Должность, фамилия, имя, отчество)






                          (подпись)

Приложение 5

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»
Перечень документов,  передаваемых __________________________________________________________________ (наименование филиала ГАУ «МФЦ»)
в 

__________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)


Муниципальная услуга:  «Принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) здания, помещения»»

Заявление ________________________________________________

                             (регистрационный номер заявления)

Заявителем представлены следующие документы:

1. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

2. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

3. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

4. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

5. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

Документы передал: ____________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество и должность специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

"___"__________________20__г. _____________________________________

                                                      (подпись специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

Документы принял

 _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Уполномоченного органа)

"___" __________________ 20__ г. _______________________________

                                                      (подпись сотрудника Уполномоченного органа)

Приложение 6

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

	Кому
	

	
	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество — для граждан,

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц), его почтовый индекс

	

	и адрес, адрес электронной почты)



РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 

(нежилого) здания, помещения

В связи с обращением ________________________________________________

 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (ненужное зачеркнуть) жилого (нежилого) здания, помещения по адресу: _______________

(принадлежащих) (ненужное зачеркнуть) 

Занимаемых на основании: _____________________________________________ ____________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

_____________________________________________________________________________

на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) здание, помещение по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на ___________________________________________________

(переустройство, перепланировку – нужное указать)

жилого, (нежилого) здания, помещения в соответствии с представленным проектом ____________________________________________________________________

(проектной документацией)

________________________________________________________________________________

(проект разработан)

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

201_ г. по "__" _____________ 201_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) здания, помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ______________________________ _______________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации

____________________________________________________________________

или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ

____________________________________________________________________

при проведении ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) здания, помещения 

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) здания, помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) здания, помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.
Решение получено :                                                     "___" __________ 201_г. 

(заполняется в случае получения решения лично)

____________________________________________________

 (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

Решение направлено в адрес заявителя (ей)          "__" _____________ 201_ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

_________________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

Приложение 7

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

Утверждаю:

Председатель приемочной комиссии
_______________________________

собственник помещения

АКТ

приемочной комиссии о приемке после произведенного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) здания, помещения

пгт. Старая Торопа                                                   «___»____________ 201_ года

Комиссия в составе:

	Председатель комиссии
	_________________________

(собственник здания, помещения)

	Члены комиссии:
	

	Глава  администрации городского поселения поселок Старая Торопа  Западнодвинского района
	_____________________

	Специалист администрации, ответственный за предоставление услуги
	_____________________

	Представитель организации, разработчика проекта по переустройству и (или) перепланировке помещения
	_____________________

	Представитель организации, выдавшей заключение о техническом состоянии жилого (нежилого) помещения после проведенного переустройства  и (или) перепланировки
	_____________________

	Представитель подрядчика
	_____________________

	Представитель управляющей организации, 

(товарищества собственников жилья, жилищного кооператива, общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае если при производстве переустройства и (или) перепланировки затронуто общее имущество многоквартирного дома, включая инженерные сети)
	_____________________


УСТАНОВИЛА:

1. Собственником/пользователем здания, помещения

____________________________________________________________________

(ФИО физ. лица, наименование юр. лица) предъявлено к приемке после переустройства и (или) перепланировки здания, помещение:

____________________________________________________________________

(адрес здания, помещения)

2. Переустройство и (или) перепланировка осуществлялись на основании:

____________________________________________________________________

(перечень документов, являющихся основанием для ведения работ)

3. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку разработана
(наименование организации, иные данные, подтверждающие право на разработку проекта)

Переустройство и (или) перепланировка осуществлялись по проекту: 

____________________________________________________________________
(данные по  проекту)

Проектная документация рассмотрена: __________________________________

(кем и когда)

4. Собственником/пользователем жилого (нежилого) здания, помещения предъявлено заключение о техническом состоянии жилого помещения после проведенного переустройства и (или) перепланировки:

____________________________________________________________________

(данные заключения, организации, выдавшей заключение)

5. Переустройство и (или) перепланировка производились подрядным/хозяйст венным способом _____________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)      (наименование подрядчика, № и дата договора)

Выполнившим следующие работы:

____________________________________________________________________

(виды работ)

6.Работы осуществлены в сроки:________________________________________

(сроки работы)

7. Приемочной комиссии представлена документация в составе:

____________________________________________________________________

(перечень документов)

8. Предъявленный к приемке объект имеет следующие показатели:

	Показатели.
	Единица измерения.
	По проекту.
	Фактически.

	1
	2
	3
	4

	Общая площадь.
	м2
	
	

	Этажность.
	шт.
	
	

	Строительный объем
	м3
	
	

	Материалы фундамента
	вид
	
	

	Материалы стен.
	Вид
	
	

	Материалы перекрытий.
	Вид
	
	

	Материалы кровли.
	Вид.
	
	


На основании итогового осмотра помещения и после ознакомления с представленными документами 

РЕШИЛА:
Предъявленные к приемке работы по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) здания, помещения:

(адрес помещения)

не допустимо/допустимо (ненужное зачеркнуть) сохранить в переустроенном и (или) перепланированном состоянии.

	Председатель приемочной комиссии
	__________________

(попись)
	____________

(расшифровка подписи)

	Члены приемочной комиссии
	_________________

(попись)
	____________

(расшифровка подписи)

	
	__________________

(попись)
	____________

(расшифровка подписи)


Приложение 8

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

здания, помещения»»

Реквизиты Уполномоченного органа       
          Наименование (ФИО) 

                                                                                 заявителя



                                                             Почтовый адрес заявителя

Уведомление

о готовности результата предоставления муниципальной услуги
_____________________________________________________________

( наименование Уполномоченного органа)

информирует Вас о рассмотрении документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) здания, помещения

 (ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства)

_____________________________________________________________________________
расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

результат: _________________________________________________________

Приложение: _____________________________ на  __ листах в 1 экземпляре.

	(наименование должности руководителя

 Уполномоченного органа)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Направление документов в электронном виде 





Направление документов по почте





Личное обращение заявителя





Филиал ГАУ «МФЦ»





Прием документов при личном обращении





Регистрация документов





Прием документов в электронном виде и по почте





Прием документов





Регистрация документов





Изготовление электронных копий документов





Передача документов заявителя в Уполномоченный орган





Проверка комплектности документов





Заявителем представлены документы, подлежащие получению в рамках «межведа»?








Проверка комплектности документов





Заявителем представлены документы, подлежащие получению в рамках «межведа»?








Направление межведомственных запросов, получение ответов на запросы 





Нет 





Да  





Да  





Нет 





Направление межведомственных запросов, получение ответов 





Принятие решения о предоставлении или об отказе  в предоставлении муниципальной услуги











Подготовка и подписание руководителем Уполномоченного органа решения о переустройстве и (или) перепланировке и уведомления в адрес заявителя





Уполномоченный орган





  





Да  





Есть основания для отказа?





Регистрация документов





Подготовка и подписание руководителем Уполномоченного органа решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомления в адрес заявителя





Выдача (направление) 


заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Уведомление заявителя о готовности результата














