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Приложение № 1
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур проведения проверок при  осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности

 

                                           Приложение № 2

к административному регламенту   
Администрация   городского поселения  поселок Старая Торопа
Западнодвинского  района Тверской  области 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
о проведении 
______________________________________________ проверки 
(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 
физического лица 
от "__" _____________ г.                                                                              № ____ 

1. Провести проверку в отношении __________________________________________ 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя и отчество физического лица) 

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ______
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного 
лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки) 

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей 
экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых 
к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций 
с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа 
по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации) 

4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

       При установлении целей проводимой проверки указывается следующая 
информация: 
а) в случае проведения плановой проверки: 
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок; 
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об 
устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного 
контроля (надзора), органы муниципального контроля; 
- ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного 
контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента 
Российской Федерации, Правительства Российской федерации; 
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит 
согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер 
должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо 
нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо 
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 
- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и 
т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 
задачами настоящей проверки являются: _________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________

 
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
- соблюдение обязательных требований или требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

- выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), 
органов муниципального контроля; 

- проведение мероприятий: по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; 
- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера; 

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

6. Срок проведения проверки: __________________________________________
(не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов) 

К проведению проверки приступить с "__" ____________ 20__ г. 
Проверку окончить не позднее "__" ______________ 20__ г. 

7. Правовые основания проведения проверки: _____________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым 
осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, 
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, 
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по 
контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, 
административных регламентов взаимодействия (при их наличии): 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
                           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 
Глава ​​​​​​​​​​​администрации городского поселения поселок Старая Торопа       ________
                                                                                                                                              (подпись) 

_________________(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность 
должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения 
(приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)) 

Копия распоряжения направлена заказным письмом с уведомлением:___________

________________________________________________________________________________                                                                   (адресат, дата, № почтовой квитанции)

                                                  Приложение № 3

к административному регламенту 
ТИПОВАЯ ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ 

Администрация    городского поселения  поселок Старая Торопа
Западнодвинского  района  Тверской  области 

 
	 
____________________ №_______ 
 
	 

Кому:_________________________________________
(наименование юридического, физического лица)  

Куда:_________________________________________ 

(адрес) 

 


 
Уведомление 

о проведении проверки  
На основании распоряжения администрации городского поселения поселок Старая Торопа от ____________ №__________ уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами требований, установленных муниципальными правовыми актами будет проводиться уполномоченными должностными лицами _____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

                                                     (Ф.И.О. должностных лиц) 

по адресу: Тверская область, Западнодвинский  район, пгт. Старая Торопа, ул. Кирова, д.16  в __________часов.

Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки или обеспечить присутствие Ваших представителей. 

При себе необходимо иметь оригиналы  и  копии  следующих  документов (при наличии): ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документы о правах на объекты недвижимости или на их использование и др.)

При отказе от реализации Вами своего права присутствия при проведении мероприятий по муниципальному контролю в области торговой деятельности, проверка может быть осуществлена  без Вашего участия.

Приложение: копия распоряжения о проведении проверки от ___ №___ в __ экз. на ___л.

 

Глава администрации  городского 
поселения поселок Старая Торопа                             ________________________
                                                                                     (подпись)                                                     

 

 Уведомление получил:  ________________                  ________________ 

                                                      (подпись)                                        (Ф.И.О.)

 

                                             Приложение № 4

к административному регламенту 
 
Администрация  городского поселения поселок Старая Торопа  

Западнодвинского  района  Тверской  области 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ 

в области торговой деятельности

 

ФОТОТАБЛИЦА 

приложение к акту проверки 

от "__" _________ 20__  № ____________ 



 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина) 

____________________________________________________________________ 
(адрес) 

 

 

С обязательной нумерацией каждого фотоснимка 

1. Вид оттуда-то 

2. Вид сзади 

 

	 
	 
	 

	(подпись) 
	 
	(Ф.И.О. должностного лица)

 




Принятие решения о проведении проверки





Распоряжение о проведении плановой проверки





Распоряжение о проведении внеплановой проверки





Проведение проверки





Выявление нарушений





Составление акта





Принятие мер к субъекту проверки





Согласование 


с органом прокуратуры





Составление акта





Подготовка распоряжения об отмене распоряжения о проведении внеплановой проверки проверки





да





нетт





да





нет








