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Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача документов (выписки из домовой книги,

выписки из похозяйственной книги, 

карточки регистрации, справок и иных документов)»

(наименование услуги)

1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

Место нахождения: 172630, Тверская область, Западнодвинский район,  пгт Старая Торопа, улица Кирова, дом 16.
Справочные телефоны Администрации: 8(48265) 3-11-45.
Факс: 8(48265) 3-11-43. 
Адрес электронной почты Администрации:  st.toropagorpos@com.ru
График работы Администрации:
	Дни недели, время работы Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48
Выходные


Часы приема корреспонденции:

	Дни недели, время работы канцелярии Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.48

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 12.48
Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача документов (выписки из домовой книги,

выписки из похозяйственной книги, 

карточки регистрации, справок и иных документов)»

Информация о местах нахождения, справочных телефонах и адресе электронной почты МФЦ
 Адрес местонахождения: 172610, Тверская область, Западнодвинский район, г. Западная Двина, ул. Мира, д.13

Телефон единой справочной службы ГАУ «МФЦ»: 8 (848265) 2-33-37 

Адрес электронной почты:  
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Тверской области.
Приложение № 3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача документов (выписки из домовой книги,

выписки из похозяйственной книги, 

карточки регистрации, справок и иных документов)»

Главе администрации

Городского поселения 

поселок Старая Торопа

_____________________________

от _________________________________

паспорт ___N _______________________

кем и когда выдан ___________________

место рождения _____________________

дата рождения ______________________

адрес места жительства ______________

телефон ___________________________

Заявление.
Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.) _____________ для представления в (на) _________________________________________________.

Подпись заявителя: _________________/ _________________ (расшифровка)

дата: __________________

Приложение:

_______________.

Результат рассмотрения заявления прошу:
┌──┐

│ │ выдать на руки;
├──┤

│ │ направить по почте;
├──┤

│ │ личная явка в МФЦ.
└──┘

Приложение № 4

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача документов (выписки из домовой книги,

выписки из похозяйственной книги, 

карточки регистрации, справок и иных документов)»

Блок-схема муниципальной услуги

«Выдача документов (выписки из домовой книги,

выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)»

	Поступление заявления

(в том числе через МФЦ, ПГУ ТО или ЕПГУ)


	Прием документов (в том числе при личной явке, если заявителем выбрано получение услуги в электронном виде без заверения заявления и документов
ЭП


	Рассмотрение документов


	Запрос в организации, оказывающие

межведомственное и межуровневое взаимодействие


	Принятие решения о выдаче или

об отказе в выдаче документов


	Подготовка документов


	Выдача документов


