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Приложение 1

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги "Выдача разрешения о переводе
 или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение"
Блок-схема

последовательности административных действий

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения

о переводе или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение"

                           ┌───────────────────┐

                           │Обращение заявителя│

                           └─────────┬─────────┘

                                     │

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │  Прием и регистрация заявления о переводе жилого │

           │помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое│

           └─────────────────────────┬────────────────────────┘

                                     │

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │      Проверка заявления и приложенных к нему     │

           │      документов на соответствие требованиям      │

           │          Административного регламента            │

           └──────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      │

         ┌──────────────────────────────────────────────────────┐

         │Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги│

         └───────────┬───────────────────────────────┬──────────┘

                     │                               │

         ┌─────────────────┐                  ┌─────────────────┐

         │  Отрицательное  │                  │  Положительное  │

         └───────────┬─────┘                  └───────┬─────────┘

                     │                                │

┌───────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│Оформление проекта распоряжения│   │ Оформление проекта распоряжения  │

│об отказе в переводе помещения │   │Администрации о переводе помещения│

└──────────────┬────────────────┘   └──────────────────┬───────────────┘

               │                                       │

          /──────────────────────────────────────────────────\

          │     Регистрация распоряжения о переводе или      │

          │         об отказе в переводе помещения           │

          \────┬───────────────────────────────────────┬─────/

               │                                       │

  ┌───────────────────────────┐      ┌─────────────────────────────────┐

  │ Оформление уведомления об │      │Оформление уведомления о переводе│

  │отказе в переводе помещения│      │           помещения             │

  └────────────┬──────────────┘      └─────────────────┬───────────────┘

               │                                       │

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Регистрация уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения    │

│                  в журнале исходящих документов Отдела                  │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача (направление) уведомления о переводе (отказе в переводе) помещения│

│                                заявителю                                │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения о переводе или

об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения

в жилое помещение"

                                  Главе администрации городского 
поселения поселок Старая Торопа                                 
от ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан;

                             _______________________________________________

                                        полное наименование организации -

                                  _______________________________________________

                                              для юридических лиц,

                                  _______________________________________________

                                             почтовый индекс и адрес

                                  _______________________________________________

                                               заявителя, телефон)

                                  _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе __________________ помещения в ________________ помещение

                            (жилого/нежилого -   указать)               (нежилое/жилое- указать)

от _____________________________________________________________________________
              (указывается собственник жилого (нежилого) помещения

_______________________________________________________________________________,

  либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один  из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

проживающего по адресу: ____________________________________________
______________________________________________________________________________
    Примечание.  Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан),  место  жительства,  номер  телефона. Для представителя физического лица   указываются:   фамилия,   имя,   отчество  представителя,  реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

    Для юридических лиц указываются:  наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  правомочия  и  прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения: _______________________
_______________________________________________________________________________
     (указывается полный адрес: субъект РФ, муниципальное образование,

     поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Собственник(и) жилого помещения: ___________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
            (указывается собственник(и) переводимого помещения)

    Прошу разрешить  перевод  жилого  помещения  в  нежилое  помещение  или

нежилого  помещения  в жилое помещение (нужное подчеркнуть), принадлежащего на основании

__________________________________________________________________________,

         (правоустанавливающие документы на переводимое помещение)

в целях использования в качестве __________________________________________

____________________________________________________________________________
               (указать назначение помещения после перевода)

    В  целях  перевода  жилого  помещения  в нежилое помещение или нежилого

помещения в жилое помещение (нужное подчеркнуть) требуется проведение работ по  переустройству  и  (или)  перепланировке  и  (или)  иных работ согласно прилагаемому проекту, разработанному

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (указывается номер проекта, дата, проектная организация)

    Заверяю,  что  право  собственности  на помещение не обременено правами

каких-либо лиц.

    Обязуюсь  использовать  данное  помещение, не нарушая прав и охраняемых

законом  интересов  других лиц согласно действующему в РФ законодательству, участвовать  в  расходах  по  совместной  эксплуатации и обслуживанию всего строения соразмерно занимаемой площади.

    Обязуюсь:

    - осуществить  работы  по переустройству и (или) перепланировке и  иные

работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

    - осуществить   работы   в   установленные   сроки  и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    К заявлению прилагаются следующие документы:

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
    Уведомление о принятом решении о переводе помещения прошу ____________
________________________________________________________________________________

                    (направить по почте/выдать на руки)

    Подписи лиц, подавших заявление:

    "___" __________ 20__ г. _______________  ______________________

            (дата)               (подпись)     (расшифровка подписи)

    "___" __________ 20__ г. _______________  ______________________

            (дата)               (подпись)     (расшифровка подписи)

    "___" __________ 20__ г. _______________  ______________________

            (дата)               (подпись)     (расшифровка подписи)

    "___" __________ 20__ г. _______________  ______________________

            (дата)               (подпись)     (расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

    Документы представлены на приеме "____" _________________ 20__ г.

    Входящий номер регистрации заявления ___________________________

    Выдана расписка в получении документов "____" ________ 20__ г. №______
    Расписку получил "____" ________________ 20___ г.  ___________________
                                                                                                                        (подпись заявителя)

       _____________________________________
__________________
      (должность,   Ф.И.О. должностного лица,                                                   (подпись)

              принявшего заявление)

Приложение3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения о переводе или

об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения

в жилое помещение"

                Кому ________________________________

                    (фамилия, имя, отчество -

        _____________________________________

для граждан; полное наименование

_____________________________________

организации - для юридических лиц,

_____________________________________

                   почтовый индекс и адрес

                      _____________________________________

     заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

___________________________________________________________________________

           (полное наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________________,

                    осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного

кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью___________ кв. м, находящегося по адресу: _________________________
________________________________________________________________________________

             (наименование городского или сельского поселения)

__________________________________________________________________________,

            (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара,

                               проезда и т.п.)

дом _________, корпус (владение, строение) ______________, кв. ___________,

                                                                                      (ненужное зачеркнуть)

из  жилого   (нежилого)   в   нежилое   (жилое)   в   целях   использования

                           (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве _________________________________________________________
                         (вид использования помещения в соответствии

_______________________________________________________________________________,

                             с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (__________________________________________________________________):

                                                       (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных

                                        (ненужное зачеркнуть)

условий;

    б) перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при  условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

___________________________________________________________________________

                     (перечень работ по переустройству

___________________________________________________________________________

                        (перепланировке) помещения

___________________________________________________________________________

           или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

__________________________________________________________________________.

                          реставрации помещения)

    2. Отказать  в  переводе  указанного  помещения  из  жилого  (нежилого)

в нежилое (жилое) в связи с ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________
              (основание(я), установленное частью 1 статьи 24
_______________________________________________________________________________
                  Жилищного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________
    __________________________ ____________ ______________________________________
         (должность лица,                       (подпись)                  (расшифровка подписи)

     подписавшего уведомление)

    "__" ____________ 20__ г.

    М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения о переводе или

об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения

в жилое помещение"

Памятка

с перечнем документов, необходимых для получения

муниципальной услуги "Выдача разрешения о переводе

или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое

или нежилого помещения в жилое помещение"

а) Заявление о переводе помещения (приложение 2 к настоящему Административному регламенту), написанное собственноручно (разборчивым почерком) или машинным способом, а также распечатанное посредством электронных печатающих устройств либо направленное посредством электронной почты;

б) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

в) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

г) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

е) если переустройство и (или) перепланировка при переводе жилого помещения в нежилое помещение и устройство отдельного входа предусматривают изменение качественных характеристик несущих конструкций жилого многоквартирного дома, а также приводят к уменьшению площади земельного участка, на котором расположен многоквартирный жилой дом, перевод жилого помещения в нежилое помещение возможен только после получения согласия собственников помещений в многоквартирном доме в соответствии с главой 6 Жилищного кодекса Российской Федерации.

