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Приложение № 1
к административному регламенту
Информация 
о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области  
Место нахождение администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области: 172630, Тверская область, Западнодвинский район, пгт Старая Торопа, ул. Кирова, д. 16.
	Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник - четверг
	8-00 до 17-00, обед 12-00 до 12-48

	Пятница
	8-00 до 16-00, обед 12-00 до 12-48

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Уполномоченный орган, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги: администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области
Контактные телефоны: 8(48265)31143;
Официальный сайт администрации  городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.zapdvina.ru.
Телефоны для справок: 8 (48265)31143
 Информация о порядке осуществления муниципального жилищного контроля предоставляется:

- непосредственно в администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством почтовой связи, в том числе электронной почты;

- на официальном сайте администрации Западнодвинского района Тверской области в разделе «Открытые данные поселений. Городское поселение поселок Старая Торопа» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Приложение № 2
к административному регламенту
Блок-схема
осуществления муниципального жилищного контроля 
на территории городского поселения поселок Старая Торопа

Западнодвинского района Тверской области

	Административные процедуры (действия)


	Организация проведения плановой проверки
	
	Организация проведения внеплановой проверки



	Подготовка и утверждение ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей



	Подготовка приказа о проведении проверки



	Проведение плановой, внеплановой проверок



	Оформление результатов плановой, внеплановой проверок


	Принятие мер по результатам плановой, внеплановой проверок



	Составление и выдача предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по соблюдению обязательных требований



	Составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях



	Направление в суд материалов дел об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях


Приложение № 3
к  административному регламенту
Формы документов, используемых в процессе осуществления муниципального жилищного контроля на территории городского поселения поселок Старая Торопа

Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	20
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении:____________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: 

 (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________________
задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___ рабочих дней

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки: _________________________________________
________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _______________________________________________________________________________________________-
_______________________________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


-

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам: 

(место проведения проверки)
На основании: _______________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена                                                                           


(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

    проверка в отношении:
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:               /

(рабочих дней/часов)

Акт составлен: 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): 

(заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ____________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

1. выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _______________________________________________________
                                                                          (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

2. выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):       
3. выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
4. нарушений не выявлено: ________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области

ПРЕДПИСАНИЕ № ________

(о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований)







«___» _________ 20__ г.                          _______:_________
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Тверской области от 20.12.2012 № 121-ЗО «О порядке  осуществления  муниципального жилищного контроля на территории Тверской области», на основании приказа администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района о проведении внеплановой (плановой), выездной (документарной) проверки от «___» ________ 20__ № _____, «____» _________ 20 ___ проведена проверка:

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО гражданина)
Проверка проведена муниципальными жилищными инспекторами администрации городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области а в составе: 

____________________________________________________________________
(ФИО, должности муниципальных жилищных инспекторов)

В присутствии представителя гражданина, его представителя, представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя 

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО (последнее – при наличии) гражданина, должности)
ПРОВЕРКОЙ УСТАНОВЛЕНО:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится описание выявленных фактов нарушений в деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина)

ВЫВОДЫ:


В результате проверки выявлены нарушения требований жилищного законодательства Российской Федерации, а именно нарушены:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится указание норм законодательства)

ПРЕДПИСАНИЕ:

На основании закона Тверской области от 20.12.2012 № 121-ЗО «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля на территории Тверской области», постановления администрации  городского поселения поселок Старая Торопа от 24.10.2014 № 75 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального  жилищного контроля на территории    городского  поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области» администрация городского  поселения поселок Старая Торопа  предписывает:

____________________________________________________________________
(ФИО (последнее – при наличии) гражданина, наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

а) прекратить нарушение требований норм законодательства, а именно:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(приводится указание норм законодательства)

б) привести в соответствие указанным нормам законодательства  следующие документы: 

(перечень документов)

в) выполнить  в целях устранения  последствий нарушения  указанных норм законодательства и положений следующие действия:

____________________________________________________________________ 
 (перечень действий)

г) о выполнении  настоящего  предписания  письменно  сообщить  в  администрацию городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области  в срок до «___» __________ 20___, представив копии документов, подтверждающих выполнение настоящего предписания.


Настоящее предписание составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Подпись муниципального жилищного инспектора, выдавшего предписание 

                              (подпись, дата)                                                             (ФИО)

С предписанием ознакомлен и один экземпляр предписания на ____ л. для исполнения получен: 

(подпись, дата),  (ФИО (последнее – при наличии) гражданина, ФИО руководителя или должность уполномоченного лица)
Пометка об отказе ознакомления с предписанием (приводится при отказе гражданина, руководителя, уполномоченного представителя от получения предписания):______________________________________________________
                           (подпись муниципального жилищного инспектора, проводившего проверку)
Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области

ПРОТОКОЛ № ____

об административном правонарушении

________________

«____»____________ 20___ г.  
(время составления протокола)

(ФИО, должность муниципального жилищного инспектора, составившего протокол)

В соответствии со ст. 28.1-28.3. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, п. 5.1 ч. 1 ст. 10 закона Тверской области от 14.07.2003 № 46-ЗО «Об административных правонарушениях», составил протокол об административном правонарушении, совершенном _____________________________________________________, ИНН _______________, действующего на основании Устава, зарегистрированного в установленном порядке в_________________________________________, по адресу:______________________________, фактический адрес: ______________
(для юридического лица - полное наименование, юридический (фактический) адрес, ИНН, дата регистрации)

(для должностного лица или физического лица (кроме индивидуального предпринимателя) - фамилия, имя, отчество, место работы, должность, дата рождения, адрес места жительства)

(для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество дата рождения, адрес места жительства, ИНН, дата и номер свидетельства о государственной регистрации, наименование регистрировавшего органа)

Описание совершенного административного правонарушения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(дата, время, место совершения и событие административного правонарушения)

то есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное частью _____ статьи ________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Мне разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 51 Конституции Российской Федерации «никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом», а также права, предусмотренные статьями 24.2-24.4, 25.1, 25.3, 25.4, 25.5, 25.10, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, на основании которых лицо, в отношении которого ведется производство по делу  об административном правонарушении, его законный представитель вправе знакомится со всеми материалами дела, выступать и давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободном указанном лицом языке общения, пользоваться услугами переводчика, обжаловать постановления по делу об административном правонарушении, иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ, а также обязан присутствовать при рассмотрении дела об административном правонарушении в случае, когда судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, признали присутствие их обязательным 

______________                




 __________________

                 (подпись)                                            



(ФИО)

Объяснения (замечания) физического лица, законного представителя физического (юридического) лица (организации) или индивидуального предпринимателя, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, иные сведения, необходимые для разрешения дела (либо отметка об изложении указанных сведений в приложении к настоящему протоколу): ___________________________________________
_______________________________________________________________________________________

______________                




                 __________________

        (подпись)                                            



                   (ФИО)

______________                




    __________________

(подпись муниципального                              



      (ФИО)

     жилищного инспектора)                                            


Лицо (законный представитель), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
_______________________________________________________________________________________  
Иные участники производства по делу: _________________________________
К настоящему протоколу прилагаю:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(документы, прилагаемые к протоколу)

Копию настоящего протокола получил:__________________                 __________________
                                                                                        (дата, подпись)                                            (ФИО)

Копия настоящего протокола получена __________________________________

Протокол составил:_______________________________________
___________________
 (муниципальный жилищный инспектор, составивший протокол)                                      (подпись)

