Приложение № 1
к постановлению администрации 
городского поселения поселок Старая 
Торопа № 257 от 29.12.2017 г.

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешения о переводе или об отказе в переводе

жилого помещения в нежилое или нежилого

помещения в жилое помещение»
Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000193044275

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого  помещения в жилое помещение

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения о переводе или об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого  помещения в жилое помещение

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского поселения поселок Старая Торопа от 07.12.2017 года № 203

	6
	Перечень «подуслуг»
	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	
	
	2.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для юридических лиц

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт Администрации  городского поселения поселок Старая Торопа

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги


	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	45
	-
	не предоставление документов определенных АР
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги .

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое допускается в случае: 

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства; 

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению; 

- если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц; 

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается, если такая квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми. 


	нет


	-


	нет


	-


	-


	Обращение в Администрацию городского поселения поселок Старая Торопа,

посредством почтового отправления или

в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением

	2.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для юридических лиц

	45
	-
	не предоставление документов определенных АР
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги .

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое допускается в случае: 

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства; 

- если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению; 

- если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц; 

- перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не допускается, если такая квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми. 


	нет


	-


	нет


	-


	-


	Обращение в Администрацию  городского поселения поселок Старая Торопа ,

посредством почтового отправления или

в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность


	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель 
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	2.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для юридических лиц

	1
	Юридические лица
	Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены
	Наличие
	Уполномоченный представитель 
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»

	№ п/п
	Категория документа 
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-


	-



	2
	
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя 
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	Заявление о переводе помещения 
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Административный регламент " Выдача разрешений  о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение " утвержден постановлением администрации городского поселения поселок Старая Торопа  № 203  от 07.12.2017г.
	Приложение №1.1.
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	Документы
	1 экземпляр, подлинник+копии
	нет
	нет
	-
	-

	5
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	Технический паспорт жилого помещения
	1,экземпляр, подлинник+копия
	нет
	нет
	--
	-

	2.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для юридических лиц

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-


	-



	2
	
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя 
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	Заявление о переводе помещения 
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Административный регламент  " Выдача разрешений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение " утвержден постановлением администрации городского поселения поселок Старая Торопа  № 203 от 07.12.2017г.
	Приложение №1.1.
	-

	4
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
	Документы
	1 экземпляр, подлинник+копии
	нет
	нет
	-
	-

	5
	План переводимого помещения с его техническим описанием
	Технический паспорт жилого помещения
	1,экземпляр, подлинник+копия
	нет
	нет
	--
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование с запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических/ юридических лиц

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющимся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	1
	Решение о переводе   помещения
	Подписанное главой администрации  городского поселения поселок Старая Торопа
	Положительный
	решение
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2
	Решение об отказе в переводе помещения
	Подписанное главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа
	Отрицательный
	решение
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2. Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для  юридических лиц

	1
	Решение о переводе   помещения
	Подписанное главой администрации  городского поселения поселок Старая Торопа
	Положительный
	решение
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2
	Решение об отказе в переводе помещения
	Подписанное главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа
	Отрицательный
	решение
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц/юридических лиц

	1
	Регистрация заявления и документов
	Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является прием и регистрация специалистом по организационным и общим вопросам администрации городского поселения поселок Старая Торопа заявления по форме (приложение №1 к настоящему регламенту). 

3.3. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги согласно должностной инструкции на основании заявления с резолюцией главы администрации поселения проверяет наличие всех необходимых документов (п.2.3.1. настоящего Регламента), соответствие представленных документов установленным требованиям. 
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	2
	Принятие решения.
	Специалист администрации готовит проект решения о переводе помещения - постановление администрации городского поселения поселок Старая Торопа и направляет его для согласования и подписания главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа.   


	10 календарных дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	3
	Выдача (направление) результата
	Специалист администрации в срок не более трех дней со дня регистрации постановления администрации городского поселения поселок Старая Торопа о переводе выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие решения о переводе - уведомление о переводе (отказ в переводе). При получении уведомления о переводе помещения (отказа в переводе) заявитель либо его законный представитель расписывается, ставит дату получения на копии документа (уведомления в переводе или отказа в переводе), который остается в администрации городского поселения поселок Старая Торопа. В случае принятия решения об отказе в переводе, специалист администрации возвращает весь пакет документов, переданный заявителем. 

Одновременно с выдачей или направлением заявителю уведомления о переводе, информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 

Уведомление об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 ст. 24 ЖК РФ и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 
	3 рабочих дня
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя, председатель комитета уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставалении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6

	1.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для физических лиц

	На официальном сайте Администрации городского поселения поселок Старая Торопа, в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Тверской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	электронная почта заявителя, телефонная связь
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);

	2.Прием документов, а также выдача решений о переводе или отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение для юридических лиц

	На официальном сайте Администрации городского поселения поселок Старая Торопа, в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Тверской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	электронная почта заявителя, телефонная связь
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);


Приложение №1.1. 

Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и

нежилого помещения в жилое помещение

 

	
	

	 
	Главе администрации городского поселения поселок Старая Торопа
 


ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕВОДЕ 
 

_____________________________помещения в __________________________________ помещение 

(жилого/нежилого – указать) (нежилое/жилое – указать) 

от _______________________________________________________________________________ 

(указывается собственник помещения либо собственники помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

_________________________________________________________________________________  

 

_________________________________________________________________________________ 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

  Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

 

Место нахождения помещения: _____________________________________________________ 

(указываются улица, дом, корпус, строение, 

_________________________________________________________________________________ 

квартира (комната), подъезд, этаж) 

Собственник(и) помещения:_________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

Прошу разрешить перевод __________________ помещения в ____________________________  
(жилого/нежилого – указать) (нежилое/жилое – указать) 
помещение, занимаемого на основании права собственности. 

 

Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем ________________________________________________________________________________. 

Заверяю, что право собственности на помещение не обременено правами каких-либо лиц. 

Обязуюсь использовать данное помещение, не нарушая прав и охраняемых законом интересов других лиц согласно действующему в Российской Федерации законодательству, участвовать в расходах по совместной эксплуатации и обслуживанию всего строения, соразмерно занимаемой площади. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

_________________________________________________________________________________ 

(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое 

_____________________________________________________________ на ____ листах; 

помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия) 

техническая документация ________________________________________ 

(план переводимого помещения с его техническим описанием ( в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) 

____________________________________________________________________на ____ листах; 

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ___ листах. 

Проект переустройства и (или) перепланировки на _____ листах. 

Иные документы: _________________________________________________________________ 

(доверенности, выписки из уставов и др.)  

Уведомление о принятом решении о переводе помещения прошу  

_________________________________________________________________________________ 

(направить по почте/выдать на руки) 

Подписи лиц, подавших заявление: 

«___» __________ 20 __ г. _______________ _________________________ 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи заявителя) 

«___» __________ 20 __ г. _______________ _________________________ 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи заявителя) 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

Входящий номер регистрации заявления _____________________________ 

Выдана расписка в получении документов «____»_________________20__ г. 

 

Отметка о приеме заявления специалистом администрации Жуинского сельского поселения 

 

Приложение №2  

РАСПИСКА 

в получении документов на перевод 

______________________помещения в__________________________ помещение, 

(жилого/нежилого) (нежилое/жилое) 

расположенного по адресу:______________________________________________________ 

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Наименование и реквизиты документов 
	Количество экз. 
	Количество листов 

	
	
	подлинник 
	Нотариаль-но  

заве-рен. 

копия 
	Ксе-ро 

копия 
	подлинник 
	Нотариаль-но  

заве-рен. 

копия 
	Ксероко-пия 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Заявитель: _____________________________________________ ______________ 

(фамилия, имя, отчество) (подпись)  

Специалист по организационным и общим вопросам администрации Заклинского сельского поселения: 

________________________________________________ _________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество работника, принявшего документы) (подпись) 

«___» ____________ 20 ___ г. 

(дата выдачи расписки) 

========================================================== 

Документы возвращены Заявителю в полном объеме. 

____________________________________________ ________________________________ 

(должность, Ф.И.О. работника, выдавшего документы) (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) 

«___» ____________ 20 ___  

(дата выдачи документов) 

 

Приложение №3 

Кому ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество - 

_________________________________ 

для граждан; 

_________________________________ 

полное наименование организации - 

_________________________________ 

для юридических лиц) 

 

Куда ____________________________ 

(почтовый индекс и адрес 

_________________________________ 

заявителя согласно заявлению 

_________________________________ 

о переводе) 

_________________________________ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение 
 

Администрация городского поселения поселок Старая Торопа (полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)  рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ______ кв. м, находящегося по адресу: __________________________________________________ 
                                                                                               (наименование населенного пункта) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 

дом ____, корпус (владение, строение), кв.м._____, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое), 
(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве _____________________________________________________ 

                                                                               (вид использования помещения в соответствии 

_________________________________________________________________, 
с заявлением о переводе) 

РЕШИЛА _________________________________________________________: 

(наименование акта, дата его принятия и номер) 

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий; 

(ненужное зачеркнуть) 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ: 

_____________________________________________________________________________________________ 

(перечень работ по переустройству 

_____________________________________________________________________________________________ 

(перепланировке) помещения 

____________________________________________________________________ ________________________
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

____________________________________________________________________. 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с _______________________________________________________ ______________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________ __________ _____________________________________________________ 

(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи) 

«_____» ____________ 20___ г. 

 

М.П. 

 

Приложение №4 

А К Т 
 

" _____ " ______ 20___ г.                                                                           __________________________________                                                                                  

                                                                                                                                          (местонахождение объекта) 

 

  Приемочная комиссия  в составе председателя: Главы администрации  городского поселения поселок Старая Торопа ________________________________________________________________________________ 

                                                    (фамилия, имя, отчество)  

 членов комиссии – представителей: заказчика: __________________________________ ________ ________
                                                                                              (фамилия, имя, отчество) (должность) 

 __________________________________________ ________________________________ _________________ 

(фамилия, имя, отчество) (должность)  

 

У С Т А Н О В И Л А: 
 

1. ___________________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, реквизиты, физического лица паспортные данные – собственника помещения) 

 предъявлен комиссии к приемке:______________________________________________________________ 
                                                                                         (наименование объекта) 

расположенный по адресу: ____________________________________________________________________                                                                                   (почтовый адрес) 

2.Работы по переустройству и перепланировке производились в соответствии с уведомлением о переводе жилого помещения в нежилое помещение _____________________________________________________________________________________________ 
                                       (наименование органа, выдавшего решение, дата, номер) 

 

3.Строительно-монтажных работы выполнены подрядчиком:  

_____________________________________________________________________________________________ 

                               (наименование организации, номер лицензии, реквизиты) 

 

4. Проект разработан: _________________________ _______________________________________________ 

                                                          (наименование организации, номер лицензии, реквизиты) 

выполнившим все части и разделы проекта: ___________________________________________________ 

                                                                                   (наименование частей и разделов проектной документации) 
 5. Проект утвержден заказчиком __________________________________________ 
 6. Назначение объекта строительства: 

Предъявленный к приемке объект – _________________________________________________________ 

 имеет следующие показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объема, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест, площадь занимаемого земельного участка и т.д. 

 

	
	
	
	
	
	

	Показатели объекта 
	Единицы измерения 
	По проекту 
	Фактически 

	
	
	 
	 
	 
	 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

7. Установленное на объекте оборудование соответствует проекту и принято после индивидуального испытания и комплексного опробования в количестве (согласно акту), перечисленном в приложении –  

8. Объект подключен к городским сетям электроснабжения, водоснабжения, канализации, тепловым сетям, которые обеспечивают его нормальную эксплуатацию.  

9. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия тротуаров, хозяйственных, а также по отделке элементов фасадов должны быть выполнены (при переносе сроков работ): 

	
	
	
	

	Виды работ 
	Единицы измерения 
	Объем работ 
	Сроки работ 

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	 
	 


 

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ 
 

Предъявленный к приемке объект - ______________________________________________________________ 

                                                                                       (наименование объекта) 

 

выполнен в соответствии с проектом, отвечает санитарно-эпидемиологическим, экологическим, противопожарным, строительным нормам и правилам, государственным стандартам и вводится в эксплуатацию. 

 

Председатель комиссии: _____________________ 

                                                         (подпись) 

   

Члены комиссии: ____________________  

