Приложение № 3 

к постановлению администрации 

городского поселения поселок Старая 

Торопа № 257 от 29.12.17 г.

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции  объектов капитального строительства на территории  городского поселения поселок Старая Торопа»

Раздел 1 «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского поселения поселок Старая Торопа Западнодвинского района Тверской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3800000000193790538

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции  объектов капитального строительства на территории  городского поселения поселок Старая Торопа

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского поселения поселок Старая Торопа  от 12.07.2017 года № 114

	6
	Перечень «подуслуг»

Способы оценки качества предоставления государственной услуг
	1.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	
	
	2.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)*

терминальные устройства в МФЦ*

Единый портал государственных услуг

официальный сайт администрации  городского поселения поселок Старая Торопа

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги


	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	30
	-
	а)представление документов лицом, не соответствующим статусу заявителя, определённому пунктом 1.2 регламента;

 б)наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачёркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;
	а)непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.6.2  регламента с учётом пункта 2.6.3;

б) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка (проекта планировки территории и проекта межевания территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта), а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции;

в)несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

г)неисполнение обязательств по безвозмездной документации для размещения в информационно системе обеспечения градостроительной деятельности;

д)неисполнение обязательств по безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в Администрацию городского поселения поселок Старая Торопа,

посредством почтового отправления или

в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением

	2. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	30
	-
	а)представление документов лицом, не соответствующим статусу заявителя, определённому пунктом 1.2 регламента;

 б)наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачёркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;
	а)непредставление документов, предусмотренных пунктами 2.6.2  регламента с учётом пункта 2.6.3;

б) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка (проекта планировки территории и проекта межевания территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта), а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции;

в)несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

г)неисполнение обязательств по безвозмездной документации для размещения в информационно системе обеспечения градостроительной деятельности;

д)неисполнение обязательств по безвозмездной передаче копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	Обращение в Администрацию  городского поселения поселок Старая Торопа ,

посредством почтового отправления или

в электронной форме
	Лично под роспись или направление в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	1
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность


	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель 
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3

	2.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	1
	Юридические лица
	Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя
	а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Наличие
	Уполномоченный представитель 
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»

	№ п/п
	Категория документа 
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-


	-



	2
	
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя 
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	Заявление о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Административный регламент "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории городского поселения  поселок Старая Торопа Западнодвинского района

Тверской области",  утвержден постановлением администрации городского поселения поселок Старая Торопа  №114 от 12.07.2017г.
	Приложение №1.1.
	-

	4
	Градостроительный план земельного участка
	Градостроительный план
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-

	5
	Разрешение на строительство
	Разрешение
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-

	6
	Акт приемки объекта капитального строительства
	Акт


	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-

	2.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	паспорт
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Постановление Правительства РФ от 8 июля 1997 г. N 828

"Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации"
	-


	-



	2
	
	Доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя
	1 экземпляр, подлинник
	В случае подачи документов представителем заявителя 
	Письмо Федеральной нотариальной палаты от 22 июля 2016 года №2668/03-16-3
	-
	-

	3
	Заявление о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
	Заявление
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	Административный регламент "Выдача разрешений на ввод объектов в 

эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства на территории городского

поселения  поселок Старая Торопа Западнодвинского района

Тверской области", утвержден Постановлением администрации городского поселения  послеок Старая Торопа № 114 от 12.07.2017г.
	Приложение №1.1.
	-

	4
	Градостроительный план земельного участка
	Градостроительный план
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-

	5
	Разрешение на строительство
	Разрешение
	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-

	6
	Акт приемки объекта капитального строительства
	Акт


	1 экземпляр, подлинник
	нет
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование с запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	нет
	Проект разрешения на строительство
	Проверка заявления и пакета документов
	Администрация городского поселения поселок Старая Торопа
	В администрацию городского поселения поселок Старая Торопа
	нет
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;

10 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-

	2.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	нет
	Проект разрешения на строительство
	Проверка заявления и пакета документов
	Администрация городского поселения поселок Старая Торопа
	Администрация городского поселения поселок Старая Торопа
	нет
	1 рабочий день - направление межведомственных запросов;

10 рабочих дней - направление ответов на межведомственные запросы
	-
	-


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа/документов, являющимся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	1
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 


	Подписанное главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа 
	Положительный
	-
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом 
	Отрицательный
	-
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	1
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 


	Подписанное главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа
	Положительный
	-
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении услуги
	На официальном бланке, подписанный должностным лицом 
	Отрицательный
	-
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу, почтовой связью
	3 года
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам/юридическим лицам

	1
	Регистрация заявления и документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию городского поселения поселок Старая Торопа.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7 регламента, специалист, уполномоченный на приём документов, регистрирует обращение заявителя и передает заявителю копию заявления с отметкой о приёме документов и проставлением подписи.

В случае наличия оснований для отказа в приёме документов специалист, уполномоченный на приём документов, оформляет уведомление об отказе в приёме документов (приложение № 2), которое передаётся заявителю с приложением представленных документов.

Зарегистрированное заявление с приложенным пакетом документов направляется главе Жуинского сельского поселения для резолюции.

Согласно резолюции заявление с приложенным пакетом документов поступает специалисту – исполнителю, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги (далее - специалист).
	Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 10 минут.

Заявление регистрируется в день поступления
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции
	Бланки заявлений, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	2
	Рассмотрение представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов
	В день поступления заявления специалист осуществляет проверку на соответствие перечню документов, предусмотренному пунктами 2.6.2  регламента, с учётом пункта  2.6.3.

При отсутствии документов, указанных в пп. 1  пункта 2.6.2 регламента, специалист осуществляет подготовку межведомственного запроса о наличии или об отсутствии документа и (или) информации.

По межведомственному запросу, документы  (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пп. 1  пункта 2.6.2. настоящего  регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

При отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 4, 5, 6, 7 8, 9  пункта 2.6.2 регламента, специалист предлагает заявителю в течении трех дней представить указанные документы.

Если по истечении указанного срока заявителем документы не представлены, специалист в течение дня оформляет уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 При поступлении ответа на межведомственный запрос специалист в течении одного дня проводит экспертизу документов на наличие оснований для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

При наличии полного пакета необходимых документов, специалист, в целях дальнейшего  направления документов в администрацию г.Бодайбо и района, в этот же день  готовит сопроводительное письмо к пакету документов и передает его главе администрации городского поселения поселок Старая Торопа на подпись. Глава администрации  городского поселения поселок Старая Торопа в течение одного дня подписывает сопроводительное письмо и передает его совместно с приложенным пакетом документов специалисту. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет пять дней со дня поступления заявления с приложенным пакетом документов специалисту.
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления;

5 рабочих дней - ответ на межведомственный запрос
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами, ключ эл. Подписи
	-

	3
	Направление заявления с приложенными документами в администрацию г.Бодайбо и района.
	Подписанное письмо  с приложенными документами  специалист администрации городского поселения поселок Старая Торопа направляет  главе администрации   городского поселения поселок Старая Торопа.  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день, со дня поступления сопроводительного письма с приложенным пакетом документов специалисту.

 Рассмотрение заявления и представленных документов уполномоченным должностным лицом администрации городского поселения поселок Старая Торопа и подготовка проекта  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Уполномоченное должностное лицо администрации городского поселения поселок Старая Торопа в течении десяти дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проверяет наличие и  правильность оформления документов и оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней с момента поступления заявления должностному лицу администрации городского поселения поселок Старая Торопа.  Направление проекта разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в администрацию городского поселения поселок Старая Торопа.  Подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течение одного дня должностным лицом администрации городского поселения поселок Старая Торопа направляется в администрацию  городского поселения поселок Старая Торопа.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день с момента  подготовки  проекта.
	5 календарных дней
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Бланки ответов, ответы на межведомственные запросы, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	4
	Принятие решения
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является  подготовленный проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  предоставляется на подпись главе администрации муниципального образования Городское поселение поселок Старая Торопа, а в его отсутствие - лицу, его замещающему.

Подписанный главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является принятым решением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Подписанное главой администрации городского поселения поселок Старая Торопа разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию передаётся специалисту.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день с момента получения проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	3 календарных дня
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя, председатель комитета уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-

	5
	Выдача (направление) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту администрации городского поселения поселок Старая Торопа подписанного главой администрации  городского поселения поселок Старая Торопа разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Специалист в день получения подписанного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию посредством телефонной связи уведомляет заявителя о необходимости в получении указанных документов в течение двух дней.

Прибывший для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо  уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и её копию.

В случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи, а также в случае неявки заявителя в указанный срок для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указанные документы специалистом направляются заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет два дня с момента поступления специалисту подписанного главой разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	2 календарных дня
	Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; руководитель, заместитель руководителя, председатель комитета уполномоченного органа
	Ответ заявителю, персональный компьютер с возможностью доступа к необходимым базам, печатающим и сканирующим устройствами
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запросов о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставалении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6

	1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию физическим лицам

	На официальном сайте Администрации городского поселения поселок Старая Торопа, в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Тверской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	электронная почта заявителя, телефонная связь
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);

	2. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию юридическим лицам

	На официальном сайте Администрации городского поселения поселок Старая Торопа, в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Тверской области"
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Посредством личного обращения заявителя или его представителя,

посредством почтового отправления
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	-
	электронная почта заявителя, телефонная связь
	а) личное обращение;

б) через организации почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты);


Приложение №1.1.  

                                                                                   Главе администрации _________________ ​​
                                                                                   ___________________________________
                                                                                   от __________________________________
                                                                                   ____________________________________
                                                                                   ____________________________________
                                                                                                                     (Ф.И.О. заявителя, наименование
                                                                                                                   юридического лица, адрес, телефон)
Заявление
о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _____________________________                                                                                                                           (наименование объекта, адрес)
__________________________________________________________________________    __________________________________________________________________________

Выполненного по проекту ___________________________________________________
                                                                          (шифр и название проекта)

__________________________________________________________________________

      К заявлению прилагаю:
      ┌─┐
      └─┘ правоустанавливающие документы на земельный участок;
      ┌─┐
      └─┘ градостроительный план земельного участка;
      ┌─┐
      └─┘ разрешение на строительство;
      ┌─┐
      └─┘ акт приемки объекта  капитального  строительства  согласно  СНиП 3.01.04-87   (в   случае   осуществления   строительства,  реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
      ┌─┐
      └─┘ документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,      отремонтированного     объекта     капитального строительства требованиям технических регламентов  и  подписанный  лицом, осуществляющим строительство;
      ┌─┐
      └─┘ документ,  подтверждающий  соответствие параметров построенного, реконструированного,     отремонтированного     объекта      капитального строительства проектной документации и подписанный лицом,  осуществляющим строительство (лицом,  осуществляющим строительство,  и застройщиком  или заказчиком   в   случае   осуществления   строительства,   реконструкции,   капитального ремонта на основании договора);
      ┌─┐
      └─┘ документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного,      отремонтированного     объекта     капитального строительства  техническим   условиям   и   подписанные   представителями организаций,  осуществляющих  эксплуатацию  сетей  инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
      ┌─┐
      └─┘ схема,  отображающая  расположение построенного, реконструированного,      отремонтированного объекта капитального строительства,  расположение сетей инженерно-технического  обеспечения  в границах земельного  участка и планировочную  организацию земельного участка и подписанная  лицом,  осуществляющим  строительство   (лицом, осуществляющим  строительство,  и   застройщиком   или  заказчиком  в  случае
осуществления  строительства,  реконструкции,  капитального  ремонта   на основании договора);
      ┌─┐
      └─┘ заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного  пожарного  надзора  (в   случае,   если   предусмотрено осуществление  государственного  строительного надзора,  государственного пожарного  надзора)  о  соответствии  построенного,  реконструированного, отремонтированного   объекта   капитального   строительства   требованиям технических регламентов и проектной документации.
 ____________________                                 ________________________________
              (дата)                                                                       (подпись)
