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Приложение №1

к Административному регламенту  по
 предоставлению  муниципальной  услуги        
Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок),  адресе электронной почты администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу

1. Почтовый адрес (место нахождения) для направления документов и обращений: 

172630 Западнодвинский район, пгт Старая Торопа, ул.Кирова, д. 16
тел. , факс (848265) 3-11-43.
2. Часы приема документов заявителей на предоставление муниципальной  услуги:  

Понедельник 
-8.00 - 17.00,   перерыв с 13.00 до14.00

Вторник 

-8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Среда 

-8.00 - 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Четверг 

-8.00 - 17.00,   перерыв с 13.00 до14.00

Пятница 

-8.00-16.00 ,  перерыв  с 13.00 до 14.00 

Суббота

-   выходной

Воскресенье
-   выходной.

3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

текст Административного регламента  по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального и местного значения, находящихся на территории администрации поселения и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»;


образцы заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; место размещения соответствующих должностных лиц администрации поселения,  и режим приема ими заявителей;


срок предоставления муниципальной услуги.                                                                                     
Приложение № 2

к Административному регламенту  по 

предоставлению муниципальной услуги       
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

получателя муниципальной услуги  
	для юридических лиц – 

официальный бланк организации                        
	  Главе администрации городского поселения

__________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

от________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О. заявителя,

______________________________________

почтовый адрес,

______________________________________

контактный телефон)




Заявление

о предоставлении информации об объекте культурного наследия

Прошу  предоставить  информацию  о принадлежности к объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) здания (строения, сооружения), расположенного по адресу: _____________________________________________________

                                   (полный адрес места нахождения объекта недвижимости, в том числе 

                              район, город, село, поселок, улица, номер дома, литера строения)

__________________________

       (дата подачи заявления)

____________________________   ____________________   _____________________

     (наименование должности                            (подпись)                 (расшифровка подписи)

    руководителя организации 

     для юридических лиц)

Приложение № 3

к Административному регламенту  по 

предоставлению муниципальной услуги       
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

получателя муниципальной услуги  
	для юридических лиц – 

официальный бланк организации                        
	 Главе администрации поселения

__________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

от________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О. заявителя,

______________________________________

почтовый адрес,

______________________________________

контактный телефон)




Заявление

о предоставлении информации об объекте культурного наследия

Прошу  предоставить  информацию об объекте  культурного  наследия (памятнике истории и культуры) ______________________________________

______________________________________________________________________,

                             
(наименование объекта культурного наследия)

расположенном по адресу: _________________________________________________. 

                                                                              * нужное подчеркнуть 


- сведения о наименовании объекта культурного наследия;


- сведения о времени возникновения или дате создания объекта культурного наследия, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события; 


- сведения о местонахождении объекта культурного наследия;


- сведения о категории историко-культурного значения объекта культурного наследия;


- сведения о виде объекта культурного наследия;


-описание особенностей объекта культурного наследия, послуживших основаниями для включения его в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации и подлежащих обязательному сохранению (предмет охраны);

- описание границ территории объекта культурного наследия;

- сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении 

объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

- номер и дата принятия  решения  органа  государственной власти о включении 

объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

- сведения о наличии зон охраны объекта культурного наследия.
Информацию прошу выдать_______________________________________________

(указать способ передачи: лично заявителю, уполномоченному лицу или отправить по почте)

__________________________

       (дата подачи заявления)

____________________________   ____________________   _____________________

(наименование должности                            (подпись)                 (расшифровка подписи)

руководителя организации 

 для юридических лиц)

Приложение № 4

к Административному регламенту  по 

предоставлению муниципальной услуги       
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

получателя муниципальной услуги  
	для юридических лиц – 

официальный бланк организации                        
	 Главе администрации поселения

__________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

от________________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О. заявителя,

______________________________________

почтовый адрес,

______________________________________

контактный телефон)


     Заявление 


Прошу предоставить сведения о наличии (или) отсутствии объектов культурного наследия, расположенных в пределах земельного участка площадью:__________________________________________________________________
                             (указывается площадь земельного участка)                                                                            
с кадастровым номером:_____________________________________________________
                                     (указывается кадастровый номер земельного участка в соответствии с выпиской из государственного кадастра недвижимости), расположенном по адресу:
_____________________________________________________________________________
(полный адрес места нахождения объекта недвижимости, в том 
числе район, город, село, поселок,            улица, номер дома, литера строения)

Приложение: 1.Копия кадастрового паспорта земельного участка (при наличии);
2. Ситуационная схема (план) расположения земельного участка; 3._____________________________________________

4._____________________________________________.
_________________________

       (дата подачи заявления)

____________________________   ____________________   _____________________

(наименование должности                            (подпись)                 (расшифровка подписи)

руководителя организации 

 для юридических лиц)

Приложение № 5

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги       
Блок-схема №1

последовательности административной процедуры

«Прием, первичная проверка и регистрация заявления»


       ПП


   ДА                                                                                                                                                     НЕТ

       


                                                                                                                                        

                                                                                                                                           

                             

                                                                                                                                      

  

Блок-схема № 2 
последовательности административной процедуры

«Рассмотрение заявления»


       ПП








Блок-схема № 3
последовательности административной процедуры

«Подготовка информации» 


       ПП





Блок-схема № 4 
последовательности административной процедуры

«Подготовка уведомления об отказе в предоставлении информации» 


       ПП





Приложение № 6

к Административному регламенту  по 

предоставлению муниципальной  услуги
Форма обращения,  жалобы (претензии) на действия (бездействие) и (или) решение должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления  муниципальной  услуги

Наименование юридического лица

Адрес

Телефон

Факс

Адрес электронной почты

_______________ №______

(Дата)

Обращение, жалоба (претензия) на действия (бездействие) и (или) решение                        должностного лица                                                                                                                                             Текст сообщения:_____________________________________________________________

                                   основание  обращения, жалобы (претензии)  (т.е. указание действия (бездействия) или решения, которое обжалуется, когда и кем оно совершалось)
                              (должность, фамилия, имя, отчество должностного лица

_______________________________________________________________________________
факты и обстоятельства, свидетельствующие о незаконности или необоснованности действия (бездействия) или решения; документы, которыми подтверждаются факты, изложенные в основании обращения, жалобы (претензии)

_______________________________________________________________________________
изложение требования._________________________________________________________
________________________________      _______________   _________________________

Должность                                                        подпись                Расшифровка подписи

Приложение № 7

к Административному регламенту   по 

предоставлению муниципальной услуги

Штамп  
                                                                                                                                    Куда:______________________________

Кому___________________________

Ответ на обращение, жалобу (претензию)

Рассмотрев Ваше обращение,  жалобу (претензию) от _______ на ___________
Сообщаем  следующее.________________________________________________
____________________________________________________________________
                                (кратко излагается содержание обращения,  жалобы (претензии))

_____________________________________________________________________________                             (излагаются обстоятельства, установленные при рассмотрении обращения, жалобы (претензии),

_____________________________________________________________________________

                    с указанием положений законодательных и нормативных правовых актов,

____________________________________________________________________________________

                              регламентирующих данный вид деятельности)

На основании изложенного ____________________________________________________

                                        (излагается принятое по обращению, жалобе (претензии) решение,

                                             а также сведения о сроках и порядке его обжалования)

______________________________      ________________     ____________________________

          (Должность)                                          ( подпись)                      (Расшифровка подписи) 

Поступление заявления в  администрацию поселения





Прием и первичная проверка оформления 


заявления должностным лицом, ответственным


за учет входящей корреспонденции  





Заявление оформлено 


надлежащим образом





Уведомление заявителя об отказе 


в приеме заявления с разъяснением


по заполнению заявления








Регистрация заявления 


(в день поступления заявления)





Рассмотрение заявления 


 





Заявитель


 (представитель заявителя) 


оформляет заявление надлежащим 


образом





Регистрация заявления





             Заявление зарегистрировано 


должностным лицом, ответственным


за учет входящей корреспонденции





Заявление рассмотрено главой поселения





Передача заявления на рассмотрение и 


исполнение уполномоченному специалисту





Рассмотрение заявления  специалистом 





Подготовка Информации





             Передача заявления должностному лицу,


ответственному за подготовку Информации





Изучение документов, необходимых


 для подготовки ответа заявителю





Подготовка проекта письма, содержащего


запрашиваемую Информацию





Визирование проекта письма    





Передача проекта письма, содержащего 


запрашиваемую Информацию на подпись





Регистрация и выдача ответа заявителю 





             Передача заявления должностному лицу,


ответственному за подготовку Информации





Изучение документов, необходимых


 для подготовки уведомления об отказе


в предоставлении информации 





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении


информации





Передача уведомления об отказе в предоставлении


информации на подпись 





Регистрация и выдача ответа заявителю








